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Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,

dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen Ihres
Gemeindebriefes sein.

Wenn Sie durch das Heft blattern, wird lhnen auffallen, dass sich im Text rote und
gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die Sie
unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck flihren kdnnten.

Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn
man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbedingt
gemerkt, tber welche Menipunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern ge-
langt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese flihrt Sie tUber die
einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie 6ffnen mdchten.

Nun wiinschen wir lhnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung Ihres
Gemeindebriefs.

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 — 99 08 99.
Unsere Mitarbeiter sind stets bereit, Ihnen beim Satz Ihres Gemeindebriefs behilf-

lich zu sein.

lhr Team der GemeindebriefDruckerei

Impressum:

Herstellung: GemeindebriefDruckerei | Produktname: Dennis

Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Marcel Epp

Titelbild: Mit freundlicher Genehmigung von Serif | 1. Auflage 2015, Nr. 23569
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1. Gestaltung

1.1. Formatangaben fiir A5 und A4

Damit die Ausgabe in eine PDF-Datei reibungslos funktioniert, ist es ratsam den Ge-
meindebrief im richtigen Format zu erstellen. Als erstes wahlen Sie ,Datei > Neu >
Neue Publikation”.

0 PagePlus X3 - [Publikation1*]

Datei | Beatbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras  Anordnen  [Fenster Hilfe

Neu P [ eue Publitation strgent |
L —

Offnen... Strg+0 Meues Buch...

Manager Linealf

Startassistent.. 5 ) w 7 7

o
l Wiederherstellen Pl b L
Q

SchlieBen
[ Strg+5
[ Speichem unter, trg Al +

Als ndchstes gehen Sie im Menii auf ,Datei > Publikation einrichten”.

.} PagePlus X3 - [Publikation1*]
Datei f§ Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format
Heu 3
L Offnen.. Strg+0
E] Startassistent... —

[ Wiedetherstellen P

@ Schliefien
‘FL‘ Speichern Strg+S
[ speichem unter.. Strg+Ak+S

Als Paket speichern...

Als Bild exportieren...
Eigenschaften...

Seiteneigenschaften...
w— w—

| Pubiiation einvichten. |

Linealfiihrungshinien...
i (=1 Drucken.. Strg +P
| Druck-/PDF-Vorschau  Strg+Alt+P
Publizieren als 3
Datei versenden
L Chlsers'..\Publikationd.ppp
2 Diagramme - Beispiel.ppp
3 Organigramm - Beispiel.ppp
4 Paster - Beispiel.ppp

Beenden

1|
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Im ndchsten Fenster wahlen Sie A4 oder A5 aus. Wichtig ist, das Sie bei dem Punkt
,Broschiire” ,ohne” wahlen und auf der ,rechten Seite” anfangen. Es muss ein
Haken gesetzt sein bei ,Gegenlberliegende Seiten”. Weiterhin entfernen Sie den
Haken bei ,Zweiseitige Master-Seiten” . So kann jede Seite einen eigenen Stil zuge-

wiesen bekommen. AnschlieBend driicken Sie auf ,,0K".

_ Publikatian einrichten (===
++ Papier Papier Festlegen von Grife und Ausrichtung der Publikationsseiten
- Seitenrander Publikationstyp Publikstionsgréfe
- Farben

e ol i i
erwendung '@ Narmale Publikation/Broschiire Breite: 21,00m =
Kleine Publikation
Hahe: 29,7cm =
Grofie Publikation =
Gefalzte Publikation @ Hochformat Querformat
VYorschau
A3 -
A3Ereit(SRAZ) 3
A3bobi =
a4
#A4_GE0
AS
AS_GBD
A6 S
Broschiire: |Ohne -
* Anfangen auf: |rechter Seite =
| Gegeniberliegende Seiten
Fwieiseitige Master-Seiten
Druckereintichtung...
I o [ abbrechen | [ e

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99
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Bei einem Gemeindebrief mit mindestens 4 Seiten, sollte die Miniaturansicht so

aussehen, wie auf dem Bild rech
men dargestellt. Nur die letzte u

m

23 von 4

4 wan 4

ts zu sehen. Dabei werden die Innenseiten zusam-

nd die erste Seite stehen ,allein”.

m

1 wan 4

23 won 4

4 won 4

So kann auf den Innenseiten problemlos ein Bild
von einer zu anderen Seite , (iberlaufen”. Deswegen

nennt man so etwas auch einen ,Bildiiberldufer”.
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1. 2. Platzieren von Bildern

Damit beim Schneiden spater keine weiBen Blitzer an den Randern entstehen, soll-
ten Sie nach Méglichkeit alle Objekte, die nicht im Bund liegen 3mm {ber den Rand
hinaus platzieren.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing

elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut

A R EATA

labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo

duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren,

ETet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur

adipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

Service-Hotline: 0 58 38 - 99 08 99 7
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2. Satzdatei als PDF-Datei exportieren

2.1. PDF-Datei erstellen anhand eines Profils
Wenn Sie Ihren Gemeindebrief fertig gestaltet haben, kénnen Sie tber das Meni
.Datei > Publizieren als > PDF...” eine PDF-Datei erstellen.

) PagePlus X5 - [Publikationl "]

Datei | Beartheiten  Ansicht  Einfligen Format  Tabelle Extras  Anordnen

Neu 3 - B
‘. Offnen.. Strg+0 I '_ (3 eiten-
Startassistent... ; 7 3 :
I Wiederherstellen
3 Schlieen
[l Speichem Strg+5
[ speichem unter... Strg+Alt+S

Als Paket speichern...
“| Als Bild exportieren...
Eigenschaften...
Seitencigenschaften...
[ Publikation sinrichten...

1 Lineatfahrungslinien...
| =0 Drucken.., Strg+P

_ Druck-/PDF-Varschau  Strg+Alt+P

I Publizieren als 3 POF... I
=

Datei versenden PDF-Diashaw...
1 C\Users\..\Publikation6.ppp eBook...
HTHL

2 Diagramme - Beispiel.ppp
3 Organigramm - Beispiel.ppp
4 Poster - Beispiel ppp

Beenden

w ]
ol
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PDF-Publikation ===
Frofile: Standard + |Spsichern unter...
Kompatibilitat: |Acrabat 5 (FDF 1,4) -
Bereich: Gesamte Publikation = Seiten undjader Bereichs angeben, wie 2. B.
1,358

EinschligBlich:  Alles -
Shalierung: 100% -

| vorschau der PDF-Datei

] Warnungen anzeigen

Fir schnelle Webanzeige optimieren 1i4 L]
| Optionen
Optionen Beirn OFfmien
Erulomonfe Seiten ausschiefien AUF SeitengriBe shalieren
;arr‘b\gfrwaltung Nicht druckbare Ebenen einschlieben AUF Seitenbreite skalieren
chriften

Fiillungen und Transparenz V| Hypetlinks einschliefen | Unsichtbare Ebenen anzeigen
Sicherheit

/| Seitennotizen einschiisfien

| Lesezeichen einschliefen

Publizieren | abbrechen |[ schiefien [ Hilfe

In der Regel sehen Sie als Ausgabeprofil das Standard Profil. Sie werden nun Ande-
rungen am Profil vornehmen, so dass unter Profile der Eintrag ,Benutzerdefiniert”
zu finden ist. Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, driicken Sie auf
den Button ,Speichern unter”. Dann kénnen Sie sich das angelegte Profil fiir die
Gemeindebriefdruckerei speichern. Am besten mit dem Namen ,Gemeindebrief-

druckerei”. So brauchen Sie die Export-Einstellungen nur einmalig vornehemen.

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99 9
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Zuerst andern Sie die ,Kompatibilitdt” der PDF-Datei auf ,,PDF/X-3". Danach stel-
len Sie auch unter dem Reiter ,Layout” alles so ein, wie auf dem Bild zu sehen.

PDF-Publikation ==
v | speichern unter..

Prafile: Gemeindebriefdruckersi

* Kompanbiea: [PoF3 -] \‘ F/
Bereich: Gesamte Publkation v ?e:\;esnﬁundﬂuder Bereiche angeben, wie z. B,
EinschlieBlich:  Alles A -
Sklierung:  100% v
T orsch i POF Dot
V| wéarnungen anzeigen

Filr schnelle Webanzeige optimieren TR T

~) Optionen

Layout

Optionen

Beim Offnen

Seitennotizen einschiisfien

Druckvorstufe

Komprmirung Seiten ausschiefien Auf Seitengrofe skalieren
Farbveruwaltung hicht druckbare auf

Sehiften

Filungen und Transparenz Hyperlinks einschiisBen /] Unsichtbare Ebenen anzeigen
sicherhet

Lesezeichen einschliefen

Pubizicren | [ Abbrechen | schliefien |[ e

Unter dem Reiter , Druckvorstufe” entfernen Sie alle Haken bei Seitenmarken.
Setzen Sie einen Haken bei ,Anschnitt” und geben Sie als Anschnittzugabe 0,3cm
ein. Bei der ,,Uberdrucksteuerung” setzen Sie ebenfalls beide Haken.

PDF-Publikation ==

Profile: Gemeindebriefdruckerel ~ [speichern urter...
Kompatibiitat: [PDF%-3 -] A\\" / %
Bereich: GosantaPultion | Seken undfoderBareche angeben, ez .
EnschlieBich:  Alles g
Skdierung:  100% v
] orschau der PDF-Datei
] wiarnungen anzeigen

Filr schnelle Webanzeige optimieren [CR - A

~) Optionen

Layodt Seitenmarken ] Anschnitt

Anschnittzugsbe; O3 cm | C

Komprimierung

Farbverwaltung
£ s,
Fillungen und Transparere O Fathontalitrafen

Sicherhe

/] Uberdruck Fir schwarzen Text festiegen

V] Uberdruck fiir schwarze Grafiken Festlegen

Passermarkenstl:

Kreis 3

Pubizicren | [ Abbrechen | schiefien |[ e

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99 10
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Unter dem Punkt ,Komprimie-
rung” setzen Sie alle drei Ha-
ken, damit die Bilder herunter-
gerechnet werden. Fiir farbige
und Graustufenbilder wahlen
Sie eine Auflésung von 300 mit
der Qualitat , beste Qualitat”. Bei
dem Eintrag Monochrombilder
wahlen Sie den Wert 1200 aus

und als Komprimierung ,,ZIP".

PDF-Publikation

Profile: Gemeindebriefdruckerei

~  [Spetchern unter,

Kompatibiltst: [PDFfx-3

g W

Bersich; Gesamte Publikation
Einschlisfich:  Alles

Skalierung:  100%

Vorschau der PDF-Datsi

~  Seiten undfoder Bereiche angeben, i 2. B.
1,3,58

[V]warnungen anzeigen
[CIFur schnelle Webanzzige optimiersn e} zf4 [
A) Optienen
Layout Farbbider
Druckvarstufe [¥]Bid herunterrechnen 300 -
oy
Farbverwakung
Farer Komprimierung: [ PEG v  Qustst: [pestequaitat  v]
Filungen und Transparenz i
Sicherheit
[V]gid herunterrechnen 300 -
Komprinierung:  [FEG v]  cuditst [pestequaitar )
Monochrombider
[]5id herunterrechnen -
Komprinizrung:
["Publiieren | [ Abbrechen [ SchisBen |[ Hife |

PDF-Publikation

Profile: Gemeindebriefdruckerei ~ [speichern unter.e:
Kampatibiitat: [PDFj%-3 -
Bereich Gesomt=Publkan v Sk undjod Berekhe angeben, we 2.8
Ensehliclich:  Alls g
Skdierng:  100% v

V| Yorschau der POF-Datei

V] warnungen anzsigen

Fur schnelle Webanzeige optimieren [T

A Optionen

Farbvernaliung

Farbraum fir Ausgabe:  [CMVK v

Druckvorstufe
Karipririerun:

Schmuckfarben beibehalten

Schiften
Fullungen und Transparenz

Cutput Intert: (150 Coated v2 3007 (E<D)

Sicherhet

7] Farben nach Output Interk umwandzin

Farbprofie sinschiisfen

Pubizieren | [ Abbrechen || schlifen | [

Hife

Unter dem Punkt , Farbverwal-
tung” wdhlen Sie als Ausgabe
CMYK mit dem Output Intent:
ISO Coated v2 300% (ECI). Das
Farbprofil wird in der Zip-Datei
mitgeliefert und muss mit einem
Rechtsklick auf das Profil instal-

liert werden (siehe Punkt 3).

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99
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Im Reiter ,Schriften” setzen Sie einen Haken bei ,,Schriftuntergruppe” exportieren.

PDF-Publikation (==
Profile; Gemeindebriefdruckerei ~ [speichern unter..

Kompatbiltat: [PoFf-3 =)

Bereich: Gesamte Publikation  » ?Eélegn;ndluder Bereiche angeben, wie 2. B
Einschlieflich:  Alles - ~

Skalierung: 100% -

V] orschau der PDF-Datei

V] warnungen anzeigen

Fir schnelle Webanzeige optimieren W4 zpe M

A) Optionen

schriften
Druckvorstufe
Komprimierung
Farbverwaltun; Standardschriftarten ausschiisfien

Schriften enbetten

Fallingen und Transparenz U] Schiftuntergruppe exportieren

Sicherheit wenn weniger alsi  100% |2 verwendst wurden

Texk in Konkuren umwandeln

Publzieren | [ Abbrechen | schiefen |[ Hife

Beim ndchsten Reiter ,Flllungen und Transparenz” entfernen Sie alle Haken und

wadhlen unter Transparenz ,,Reduzieren und Maskieren”.

PDF-Publikation ==
Profile: Gemeindebricfdruckerel ~ [Speichemnurter...

Kompatibitt: (PDF(-3 -] ‘\ #
Bereich: - Bereithe angeben, wie 2. B
1358
Einschliefflich:  alles v
Skalizrung: 100%. -
V] Vorschau der PDF-Datei
/]Warnungen anzeigen

For schielle Webanzeige optimieren WO zi4 e
A) Optionen
Loyt Kathelung Fuilungen
Druckvorstufe GroBe Bitmaps kacheln Komplexe Fiilungen sls Eitmaps rendsrn
Kerpriierunig
Farbiernalung Durch das Teien arofier Gitmaps in Keine:
Schriten Katheln wird far die Ausgabe weniger Transparenz

Aubeitsspeicher bendtigt &-Bit-Alphakanal verwenden
Sicherheit [

© Reduzieren und Maskieren
Rastern mk OPL; 300 -

Recluzeren und Segmentieren
Die DPLRasterung wird Fir das Rendern Etaoc ) B
ver,Fillungen sk Bitmaps, For redierts () pur Redueioren
Transparenzen sows fir das Rendern van

30-Objekten und Fitereffekten

verwendet

Pubizieren || Abbrechen || schiefien || rife

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99 12
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Im Reiter ,,Sicherheit” muss alles
auch keine Anderungen erlaubt.

ausgegraut bleiben. StandardmdBig sind hier

PDF-Publikation

Prafile; Gemeindebriefdruckere

Kempatibiitt: |PDFj%-3

Bereich;
Einschliflich:  Ales -
skalierung:  100% -

V] Worschau der PDF-Datel

7] warnungen anzeigen

A) Optionen

Layout
Druckvorstufe
Konprinierung
Farbverwatung
Schrifter

n
FuHunEen und Tvansiavsnz

sicherheit

Andern von

Gesamte Publikation v Seiten undjoder Bereiche angeben, wie 2. B
3,58

Fur schnelle Webanzeige optimieren

Beim Gffnen des Dokuments Kennwort abfragen

Kennwart zum Offnen des Dokuments:

nur it

Master-Kennwart:

Drucken des Dokuments richk zuléssig
findlern des Inhalts richt zulassia

Bearbeitung von Kommentaren und Formularfeldern richt zulassia

Kopieren des Inhaks richt zulissig

Pubizieren | [ abbrechen || schiefen |[ ire

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99
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3. Farbprofil

3.1. Farbprofil installieren

Das Farbprofil fur die Ausgabe kénnen Sie installieren, indem Sie einen Rechtsklick

auf das Profil machen und ,,Profil installieren” wahlen.

Profilinstallieren

Openwith Sublime Text 2

1-Zip v
Offnen mit 3

IS0coated_v2_300_sciicc

Sicher ldschen mit Secure Eraser

4

Freigeben fiir »
B Ausgewhlte Dateien mit Avira tiberprifen

Vargingerversionen wiederherstellen

Senden an 3

Ausschneiden

Kopieren

Verkniipfung erstellen

Laschen

Umbenennen

Eigenschaften

Das Farbprofil sollte dann in Windows unter folgendem Pfad
,C:\Windows\System32\spool\drivers\color”.

zu finden sein:

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99

14

Farbprofil



	1.	Gestaltung
	1. 1.	Formatangaben für A5 und A4
	1. 2.	Platzieren von Bildern

	2.	Satzdatei als PDF-Datei exportieren
	2. 1.	PDF-Datei erstellen anhand eines Profils

	3.	Farbprofil
	3. 1.	Farbprofil installieren


