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Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,

dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen Ihres
Gemeindebriefes sein.

Wenn Sie durch das Heft blattern, wird lhnen auffallen, dass sich im Text rote und
gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die Sie
unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck flihren kdnnten.

Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn
man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbedingt
gemerkt, ber welche Menupunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern ge-
langt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese flihrt Sie tUber die
einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie 6ffnen mdchten.

Nun wiinschen wir lhnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung Ihres
Gemeindebriefs.

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 — 99 08 99.
Unsere Mitarbeiter sind stets bereit, Ihnen beim Satz Ihres Gemeindebriefs behilf-

lich zu sein.

lhr Team der GemeindebriefDruckerei
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1. PDF-Export aus Pages

1.1. Aus dem Programm ,exportieren”
Als erstes wadhlen Sie im Pro- [ Pagas- Bearbeiten _Ein Format Anordnen D

. . [ ] [ ] Neu ... 38BN
gramm Pages im Menl den =0 & e -
Darstellung  Zoot enutzte Dokumente Einfiigen
Eintrag ,Ablage > Exportieren > | schiiegen =W |
Sichern ... ®S
" Duplizieren 4385
PDF.." aus. Umbenennen ...

Bewegen ...

Exportieren

In Seitenlayout konvertieren

Reiner Text ...
ePub ...
Pages '09 ...

Erweitert
Kennwort festiegen ...
Als Vorlage sichern ...

Papierformat ... 3P
Drucken ... ®P

Danach wahlen Sie unter Dokument exportieren bei der ,Bildqualitdt: Optimal”

aus. Danach klicken Sie auf ,Weiter...”.

D: i Fenster  Hilfe 3 q

Ohne Titel
S

Einfigen Tabelle Diagramm  Text Form  Medien Kommentar Bereitstellen  Tipps

Dokument exportieren

PDF Word Reiner Text ePub Pages ‘09

Wahlen Sie ,Ablage” > ,Drucken”, um die PDF-Layouteinstellungen zu d@ndern.

* Bidqualitat: | Optmal [

Zum Offnen Kennwort anfordern

? Abbrechen iter ...
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Es erscheint das Menii zum Speichern einer Datei. Hier wahlen Sie den Speicherort

Anordnen Darstellung Bereitstellen Fenster Hilfe

Ohne Titel
N

Einfigen Tabelle Diagramm  Text Form  Medien Kommentar Bereitstellen  Tipp

Sichern unter: Gemeindebrieﬂ,pdf

Tags:

< = m o $Ev  [E Schreibtisch 3 Q
iCloud

#% Pages
Favoriten

@ Zul. benutzt Bildschirmfoto Bildschirmfoto

2015-08...8.06.png  2015-08...8.37.png
:} Dropbex

<™ iCloud Drive

B3 Fur alle Benutzer
fat maz

5 Gestaltung

f-\; Programme

[ Schreibtisch

@ Dokumente
ﬂ Downloads
Neuer Ordner Abbrechen pﬂl!-.‘l'ell

aus und driicken anschlieBend auf den Button ,Exportieren”. Ihre PDF-Datei wird

erstelllt.

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99 5

PDF-Export aus Pages



PDF-Export aus Pages

1.2. PDF oder Postscript erstellen iiber das , Drucken”

Als Alternative zu Punkt 1.1 kann die
PDF-Datei auch (ber das Drucken-
Meni erstellt werden. Als erstes wah-
len Sie im Programm Pages im Meni

den Eintrag , Ablage > Drucken...” aus.

Hier im Drucken-Menu gibt es links
unten ein Auswahlmeni, wo der erste
Eintrag ,PDF” ist. Hier kdnnen Sie den
Eintrag ,Als PDF sichern..” wahlen.

Oder Sie wahlen als Postscript sichern.
Dann miussen Sie die gespeicherte
.ps-Datei, die nur bei dieser Auswahl
erstellt wird, nochmals mit einem Dop-
pelklick 6ffnen. Das Programm Vor-
schau erstellt dann eine PDF-Datei, die
Sie speichern konnen! Bitte benutzen
Sie die Postscript Variante nur, wenn

es nicht anders geht.

[ Pagas- Bearbeiten Einfiigen Format Anordnen

eoce Neu ... N
T~ 125 Offnen ... %20
Darstelling  Zoof  Benuizte Dokumente >
SchlieBen BnW
Sichern ... #S
Duplizieren T #8S
Umbenennen ...
Bewegen ...
Zuricksetzen auf >
Exportieren >

In Seitenlayout konvertieren
Erweitert >
Kennwort festlegen ...

Als Vorlage sichern ...

Drucken ... P

tellen Fenster Hilfe

Ohne Titel

Drucker: | HP_6700

Voreinstellungen: | Standardeinstellungen

Kopien:
Seiten: | Ale [

Beidseitig

PDF Details einblenden Abbrechen
PDF in Vorschau &ffnen
Als PDF sichern ...

Als PostScript sichern ...
PDF faxen ...

PDF zu iBooks hinzufiigen

PDF per Mail versenden

PDF in ,Web-Downloads* sichern
PDF via Nachrichten senden

Menii bearbeiten ...
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Wenn Sie ,Als PDF sichern..” gewdhlt haben, erscheint auch hier ein Menii zum
Speichern der Datei. Wahlen Sie hier den Speicherort aus und klicken Sie anschlie-

Bend auf ,Sichern”.

< iCloud Drive

Iﬁ Fir alle Benutzer
12} maz

B Gestaltung

¥ Programme

=3 Schreibtisch

@ Dokumente

0 Downloads

Neuer Ordner

Bildschirmiota
2015-08...5.45.png

Titel:
Autor:
Betreff:

Schlagwérter:

Bildschirmicto
2015-08...6.04.png

Ohne Titel

Marcel Epp

Sicherheitsoptionen ...

Anordnen D B Fenster Hilfe
Ohne Titel
™
Einfigen Tabelle Diagramm Text  Form Medien Kommentar Bereitstallen  Tipp:
Sichern unter: Gemeindebrieﬁpdf -~
Tags:
= miol v [ Schreibtisch 8 a

iCloud

#% Pages
Favoriten

% Zul. benutzt Erdschr*"o:o Erdschr‘:ro:a Erdsch rmfoto

2015-08...8.08.png 2015-08...8.37.png 2015-08...9.34.png
9 Dropbox

Service-Hotline: 0 58 38 — 99 08 99

PDF-Export aus Pages



Gemeindebrief
Druckerei

GemeindebriefDruckerei - Martin-Luther-Weg 1 - 29393 GroB Oesingen
Telefon: 0 58 38 — 99 08 99 - info@GemeindebriefDruckerei.de - www.GemeindebriefDruckerei.de



	1.	PDF-Export aus Pages
	1. 1.	Aus dem Programm „exportieren“
	1. 2.	PDF oder Postscript erstellen über das „Drucken“


