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Satzhilfe

Liebe GemeindebriefDruckerei-Kunden,

dieses Heft soll Ihnen eine Hilfe beim einfachen und richtigen Erstellen lhres
Gemeindebriefes sein.

Wenn Sie durch das Heft blattern, wird Ihnen auffallen, dass sich im Text rote und
gelbe Markierungen befinden. Die rote Textmarkierung weist auf Dinge hin, die
Sie unbedingt vermeiden sollten und die zu Problemen im Druck fiihren konnten.
Bei der gelben Textmarkierung handelt es sich um eine Orientierungshilfe. Wenn
man beispielsweise einen Anleitungstext gelesen hat, hat man sich nicht unbe-
dingt gemerkt, liber welche Meniipunkte und Klicks man zu bestimmten Fenstern
gelangt. Folgen Sie dann einfach der gelben Textmarkierung, diese fiihrt Sie Uiber
die einzelnen Klicks zu dem Fenster, das Sie 6ffnen mochten.

Nun wiinschen wir Ihnen viel Freude und gutes Gelingen bei der Gestaltung lhres
Gemeindebriefs.

Sollten Sie noch Fragen haben, rufen Sie uns gern an unter 0 58 38 / 99 08 99.
Unsere Mitarbeiter sind stets bereit, Ihnen beim Satz Ilhres Gemeindebriefs be-

hilflich zu sein.

Ihr Team der GemeindebriefDruckerei

Dieses Produkt Dachs schont die Ressourcen.
Emissions- und schadstoffarm auf
100% Altpapier gedruckt.

< wwwGemeindebriefDruckerei de

( www.blaver-engel.de/uz195 ) —

Impressum:
Herstellung: GemeindebriefDruckerei | Produktname: Dachs
Layout: Nelli Schwarz | Redaktion: Marcel Epp | April 2023
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1. Dokument erstellen

1.1. Seitenformat einrichten
Als Erstes richten Sie das Seitenformat ein. Das Ziel ist, ein Dokument anzulegen, das

3mm Anschnitt hat. Dies ist wichtig, wenn Sie Bilder am Rand platzieren mochten.

Diese sollten Sie mindestens 3mm iiber den Rand hinaus setzen, da man in der

Weiterverarbeitung nicht exakt genau das Endformat beim Schneiden treffen kann
(siehe Punkt 3.3).
In diesem Beispiel legen Sie ein Dokument mit 8 Seiten A5 an. Gehen Sie auf Datei

- Neu - Dokument und wahlen Sie hier die Seitenzahl, Ihr gewiinschtes Seiten-

format und den 3-mm-Anschnitt aus.

Datei

Bearbeiten

Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht

< —

3] Dokument...

Fenster  Hilfe

Strg+N

Offnen...
Bridge durchsuchen...
Zuletzt verwendete Datei 6ffnen

SchlieBen
Speichern
Speichern unter...
Einchecken...

Kopie speichern...

Buch...
Bibliothek...

Strg+0
Strg+Alt-0
>

Strg+W
Strg+S
Strg+ Umschalt+S

Strg+Alt+S

NDETAILS

Unbenannt-1

Einheiten

Millimeter

Zuriick zur letzten Version

Adaobe Stock durchsuchen...
Platzieren... Strg+D

Aus CC Libraries platzieren...

XML importieren... A ummer

PDF-Kommentare importieren...

Adobe PDF-Vorgaben

Exportieren...

Fiirs Review freigeben...

Publish Online...
Dashboard fiir ,Publish Online”

Dokumentvorgaben
Dokument einrichten...
Layout anpassen...
Benutzer..

Dateiinformationen...

Verpacken...
Druckvorgaben
Drucken...

Broschire drucken...

Beenden

Strg+ Alt-P
Alt+Umschalt+P

Strg+Alt+Umschalt+|

Strg+ Alt+Umschalt+P
>
Strg+P

Strg+Q)

Unten

0 12,7mm

0 12,7mm

Innen Auf

12,7 mm 2 12,7mm

~ Anschnitt und Infobereici

Unten

Unten

~ 0mm ~ 0mm

Innen Aufen

Wir sind fuir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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1. 2. InDesign Werkzeuge

Auswahlwerkzeug:

kann Objekte bewegen/ .........................
vergroBern/ verkleinern
Seitenwerkzeug: e,
verandert lhre Seite

Inhaltsaufnahme-Werkzeug: ------
transferiert Objekte

Textwerkzeug: ...
Text bearbeiten

Zeichenstift-Werkzeug: -
zeichnet Umrisse
Ellipsenrahmen-Werkzeug: -.......
erstellt Rahmen und

platziert Bilder
SCheren'Werkzeug: .........................
Objekte schneiden/trennen
Verlaufsfarbfeld-Werkzeug: -
erstellt Verlaufe

Notiz-Werkzeug: ........ccvvvvcernnrrvnnnn,
erstellt Notizen

Hand-Werkzeug: - evoevveviinnnnne.
verschiebt die Bildschirmansicht

Flichen-Werkzeug: oo e

ermoglicht die Anlegung von
Farbfeldern

Standardflicheund @ -
Standardkontur-Werkzeug

Formatierung wirkt sich -
auf Rahmen aus-Werkzeug

Farbe anwenden-Werkzeug: -
farbt Kasten und Schriften ein

Anzeigeoptionen-Werkzeug - -

Normal-Werkzeug: -....oooeeveeennnes
zeigt alle Text- und Bildfelder an

Direktauswahl-Werkzeug:
kann Objekte verzerren

Liickenwerkzeug

Inhaltsplatzierung-Werkzeug

Linienzeichner-Werkzeug:
zeichnet Linien

Buntstift-Werkzeug:
zeichnet Freihand

Rechteck-Werkzeug:
erstellt Rahmen

Frei Transformieren-Werkzeug:

kann Objekte frei transformieren

Weiche-Verlaufskante-Werk-
zeug: erstellt Verlaufe mit weichen
Endungen

Pipetten-Werkzeug:
indentifiziert Farbe
Zoomwerkzeug:

kann Bildschirm vergroBern

Kontur-Werkzeug:
erstellt Konturen an Objekten

Formatierung wirkt sich auf
Texte aus-Werkzeug

Keine anwenden-Werkzeug:
loscht Farbe oder Farbverlaufe

Verlauf anwenden-Werkzeug:
erstellt Farbverlaufe

Vorschau-Werkzeug:
zeigt Dokument ohne Hilfslinien

GemeindebriefDruckerei.de
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1. 3. Musterseite anlegen

Musterseiten erstellen Sie, um wiederkehrende Elemente zu platzieren. Sie
konnen hier lhre Seitenzahlen anlegen, sich wiederholende Gestaltungsele-
mente platzieren und schon Textfelder anlegen.

Um eine Musterseite anzulegen, offnen Sie bitte das Fenster Ebenen. Hier
gelangen Sie mit einem Doppelklick auf der A-Musterseite zu lhrer Mustersei-
te. Sie konnen hier die Seitenzahlen Ihrer Broschiire anlegen, Textfelder, Ge-
staltungslinien oder auch Gestaltungselemente, die Sie auf jeder Seite Ihres
Dokumentes platzieren mochten.

» | =

ﬂ:ﬁ Seiten

s Ebenen

.. @ Verkniipfungen

Um die erstellte Musterseite

anzuwenden, gehen Sie mit ei- Ere| deh] 22| pre—
nem Rechtsklick auf die Mustersei- B oo
te und wahlen Musterseite auf Sei-

Musterseite verschieben...

Musterdruckbogen ,A-Musterseite” duplizieren

Musterseiten drucken...

ten anwenden aus. Hier wahlen Sie
Auf Seiten: Alle Seiten aus.
Wenn Sie Neue Musterseite aus-

Neue Musterseite... —

Musterseitenoptionen fir "A-Musterseite"...

Musterseite auf Seiten anwenden...

Alle Musterseitenobjekte ubergehen Strg+Alt+ Umschalt-L

~  Neue Dokumentseitenancrdnung zulassen

wahlen, konnen Sie unterschiedli-

che Varianten erstellen. HESMECEE

( Abbrech
Auf Musterseiten basierend:  [Ohne] =

Seitenanzahl: | 2

Seitenformat: | AS
Musterseite anwenden:  A-Musterseite = OK

Ausrichtung: [g] 4

- ( Aobrechen )

Alle Seiten

6 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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Zum Einfligen von Seitenzahlen setzen sie einen Textrahmen und gehen danach auf
Schrift - Sonderzeichen einfligen - Marken - Aktuelle Seitenzahl. In Ihrem Text-

feld wird ein ,A“ erscheinen. Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir die nachste Seite.

Schrift | Objekt

Tabelle  Ansicht

Schriftart >

TR
Schriftgrad > T! =

/18 Deutsch: 2006 Rechtschrei...

Zeichen Strg+T
Absatz StrgAltsT
Tabulatoren Strg+ UmschaltsT
Glyphen At Umschalt+F11

Textabschnitt

Zeichenformate Umschalt+F11
Absatzformate F11
In Pfade umwandeln Strg+Umschalt+0

Schriftart suchen/ersetzen...

GroB-/Kleinschreibung éndern >
Pfadtext >
Notizen i
Enderungen verfolgen 5

FuBnote einfligen
Optionen far DokumentfuBnoten...
Endnote einfligen
Optionen fir Dokumentendnoten...

FuBnoten und Endnoten konvertieren...

Hyperlinks und Querverweise »

Textvariablen b1

Aufzéhlungs- und nummerierte Listen »

Sonderzeichen einfiigen > Symbaole > |

Leerraum einfiigen > Marken > Aktuelle Sei Strg+Alt halt+N
Umbruchzeichen einfiigen > Trenn- und Gedankenstriche > Méchste Seitenzahl

Mit Platzhaltertext fillen Anfiihrungszeichen > Vorherige Seitenzahl

Verborgene Zeichen einblenden Strg+Alt+1

GemeindebriefDruckerei.de 7
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2. Typografie
2.1. Text

Wenn Sie lhre Schriftart andern wollen, markieren Sie zuerst die Schrift in lhrem

Textfeld mit dem Textwerkzeug und wahlen dann die gewiinschte Schrift aus. Bei
manchen Schriften haben Sie auch die Moglichkeit, den Schriftschnitt zu andern.

Mochten Sie auch die SchriftgroRe andern, konnen Sie dies gleich in dem Feld da-
neben erledigen. AuBerdem konnen Sie die Schrift in GroBbuchstaben oder Kapi-
talchen schreiben, aber die Schrift auch hoch- oder tiefstellen, unterstreichen und

auch durchstreichen.

Datei

Lucida Console

* Lucida Fax (4)

Lucida Handwriting

* Lucida Sans (4)

* Lucida Sans Typewriter (4)
Lucida Sans Unicode

Magneto
Datei  Bearbeiten L Schrift  Objekt  Tabelle
4Pt ~IFLT T

Regular

*Unbenannt-1@ 100 % X
70 60 50

Objekt  Tabelle  Ansi Fenster Hilfe

IEIP FE AL | Metrisch |~

Ausgewahlter Text
Beispiel C
Beispiel 1
Beispiel: [¢

Beispiel = % 0
Beispiel [4
Beispiel C

Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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2.2. Flachen, Farbe und Anordnung
Um Flachen zu erstellen, ziehen Sie bitte mit dem Rechteckrahmen oder Ellipsen-
rahmen eine Flache auf. In lhrer Steuerungsleiste konnen Sie jetzt die Farbe Ihrer
Flache wahlen und auch neue Farbfelder hinzufligen.

enster Hilfe

2o

%
.EJ =] Farbton: 30

l P4 [Chne]

[Passermarken]

W [Papier]

[Schwarz]

C=100 M=0¥=0 K=0
C=0M=100 Y=0 K=0
C=0M=0¥=100 K=0
C=15 M=100 Y=100 K=0

C=73 M=5 Y=100 K=0

H, =

N
Anordnen >

T - Die Objektreihenfolge an-

| Musterseitenohjekte dirfen berschriehen werden

dern sie durch einen Rechts-

Anpaszen
Inhalt

klick und wahlen danach

Effekte
Beschiiftungen

Aus Bild extrahieren

Anordnen - In den Hinter-
grund (Vordergrund).

Hyperlinks

Interaktiv
Objektecportoptionen..
QR-Code generieren...
Tag fur Rahmen >

Tags automatisch erstellen

Anzeigeleistung >

GemeindebriefDruckerei.de 9
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2. 3. Kolumnentitel
Versuchen Sie lhre Titel deutlich hervorzuheben. Dies erreichen Sie durch eine gro-

Bere SchriftgroBe, eine andere Schriftart oder durch eine farbige Hinterlegung des
Titels.

A ECIE—

Deutsch: 2006 Rechtschreiu.

Rubrik

Wenn Sie schon in der Musterseite lhre Textfelder erstellen, brauchen Sie spater
nur noch Ihre Texte auf die Seite ziehen. Fiir einen besseren Lesefluss legen Sie lhr
Textfeld zweispaltig an. Dies konnen Sie wieder in der Steuerungsleiste einstellen.

10 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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Sie konnen die Musterseitenansicht ver-
lassen, indem Sie in dem Fenster Seiten

wieder auf eine Inhaltsseite klicken.

Ihren gewiinschten Text kdnnen Sie nun
in Ihr angelegtes Textfeld einfligen. Da-
fiir ziehen Sie lhre Textdatei einfach ins
InDesign-Dokument und legen es in |h-
rem Textfeld ab.

Sollte Ihr Textfeld zu klein fiir die Text-
menge sein und ein roter Kasten mit ei-
nem Trennstrich erscheinen, konnen Sie
diesen Kasten anklicken und der Kasten
wird sich blau farben und ein Dreieck
haben.

Wenn Sie jetzt auf die nachste Seite
klicken, wird ein neues Textfeld erstellt
mit Ihrem Text, der nicht gepasst hat.
Diese beiden Textfelder sind mitein-
ander verkniipft oder auch verkettet.
Sollten Sie nun Textpassagen aus lhrem
ersten Textfeld loschen, wird der Text
auch im zweiten Textfeld weniger.

Um Eigenschaften lhres Textes besser
zu organisieren, erstellen Sie Absatzfor-
mate. (Siehe 4.4)

& Seiten
[Ohne]

A-Musterseite

Farbfelder
Verlauf

CC Libraries

f Effekte

51 Objektforma

1, als am Ziele ihrer Fahrt die
Is erste sich erhob und ihren
brper dehnte. »Es ist ein
licher Apparat«, sagte der

u dem Forschungsreisenden

blickte mit einem gewissep=
rwundernden Blick den E
( O
1 iiberle- jungen Korper dehnte. »Es ist ein
s Morgens  eigentiimlicher Apparats, sagte der
vachte, Offizier zu dem Forschungsreisenden
zu einem und tiberblickte mit einem gewi
rwandelt. mafien bewundernden Blick den

m Ziele ihrer Fahrt die
b sich erhob und ihren
dehnte. »Fs ist ein
Apparate, sagte der
Forschungsreisenden
mit einem gewisser-
ernden Blick den

ihm doch wohlbel
Sie hiitten noch in
konnen, aber der §
schweres, geknote
den, drohte ihnen
dadurch von dem

GemeindebriefDruckerei.de
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2. 4. Silbentrennung
Wenn lhre Silbentrennung nicht schon eingestellt ist, kommen Sie durch Klicken
des Schnellmeniis rechts in lhrer Steuerungsleiste zur Silbentrennung. Hier wah-

len Sie die Silbentrennung aus.

Erweitert

Freigeben

.

Silbentrennung OpenType

Ligaturen
Unterstreichungsoptionen...
Durchstreichungsoptionen..,
Kein Umbruch

Globaler Adobe Ein-Zeilen-Setzer
Globaler Adobe-Absatzsetzer

Adobe-Absatzsetzer
Adobe Ein-Zeilen-Setzer

Mur erste Zeile an Raster ausrichten

Flattersatzausgleich

Optischen Rand ignorieren

Und es war ithnen wie eine Bestati- Satz-Feineinstellungen... Strg+Alt+Umschalt+J

gung ihrer neuen Triume und gutelRUEEEE IR TRk
um Ziele ihrer Fahrt ol SiEanee

ste sich erhr'rh und iht

Silbentrennung...

Initialen und verschachtelte Formate... Strg+Alt+R
GREP-Stile...
ntulnluhm —'&[ parat«, sagte der|ECEEITEN Strg-Alt+)
zier zu dem Forschuns ise Absatzrahmen und -schattierung...
lll]d lll‘!t‘l‘l‘!l](l\tt‘ mit eine SWisse Aufzihlungszeichen und Nummerierung...
en bewundernden Blick de Oben andocken
thm doch wohlbekannten Apparat. EEEEEEEIEEY
"ut' hitten noch ins P' 8 i Verschiebbar

Anpassen...

den, drohte llmen d amit und hielt sie
dadurch von dem Sprunge ab. In den

12 Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99
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2.5. Text ausrichten, Satzarten

Ihren Text konnen Sie linksbiindig, rechtsbiindig oder mittig ausrichten. Dies kon-
nen Sie in der Steuerungsleiste einstellen.

AuBerdem konnen Sie hier auch die Satzart wahlen: Blocksatz, Flattersatz, Rau-
satz oder Zentriert.

Metrisch |~ | [T C (0w |~ | T |C > AL

0 ~| A2 | |omt > oe > Deutsch: 2006 Rachischrei...

110

Temand musste Josef K. verleumdet fand er sich in seinem Bett zu einem
haben, denn ohne dass er etwas Boses  ungeheueren Ungeziefer verwandelt.
s | =TS A H A T Tea d H N H 3 B toaty

3. Bilder
3.1. Bilder einfiigen

Wenn Sie Bilder in lThrem Dokument

Datei  Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hi

Neu >

einfligen mochten, konnen Sie diese it SO
Bridge durchsuchen... Strg+Alt+0
einfach in das Dokument reinziehen. Zuletzt venwendete Datef offnen ’
SchlieBen Strg+ W
Um das Bild in einer anderen Form Speichem Sug+s
A . . i Speichern unter... Strg+Umschalt+$
einzusetzen, mussen Sie diese Form Einchecken.
Kopie speichern... Strg+Alt+5
zuerst aufziehen. Zuriick zur letzten Version
Danach gehen Sie im Menu auf Datei Platicren.. SirgD

Aus CC Libraries platzieren...

- Platzieren und kénnen hier Ihr Bild L e

PDF-Kemmentare importieren...

auswahlen.

Adabe PDF-Vorgaben >
Exportieren... Strg+E

Firs Review freigeben...

GemeindebriefDruckerei.de 13
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3.2. Bilder beschneiden und vergrofRern, Formsatz

Sie konnen lhren Bildrahmen auch

noch  vergroBern oder verklei-
nern. Diese Option haben Sie in der
Steuerungsleiste.

Mochten Sie den Bildinhalt, aber nicht
den Rahmen vergroBern, klicken Sie
Ihr Bild mit dem Direktauswahl-Werk-

zeug an.

emand musste Josef K

atte, wurde er ¢
tet. »Wie ein Hy
5 sollte die Scha

Ancrdnen >

Arbeitsbereich >
Enweiterungen auf Exchange suchen..
Artikel
Ausgabe >
Mochten Sie Ihr Bild im Text platzieren, = o
. . Effekte Strg+Umschalt+F10
so spricht man von einem Formsatz. e
.. . . . Farbe b
Daflir konnen Sie auch am Objektrah- Formste S
9 . Hilfspragramme >
men einen Abstand einstellen. Da- [e—— B
Interakdiv >
fir gehen Sie im Meni auf Fenster - Kommentare > hd
Kontur F10 el
Textumfluss. Objekt und Layout > 1
Overlays
Redaktionelle Aufgaben > f{d
Schrift und Tabellen > i
Seiten F12
zell
+  Steuerun: Strg+Alt+6
Textumfluss stg-Alew
Verknupfungen Strg+Umschalt+D | o
+ Werkzeuge e
14
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Hier konnen Sie den gewlinschten Abstand eingeben.

Umflussoptionan:
Textumfluss: | Rechte und linke Seite
Konturoptionen:

Typ:  Wie Beschneidung

3.3. Gestaltungsrichtlinien
Wenn Sie Ihre Bilder am Rand platzieren, sollten Sie diese entweder mit einem

Franz Kafka — Die Verwandlung

Jemand muss-

te Josef K.
verlenmdet
haben,
denn
ohne dass
er etwas
Bases ge-
tan hatte,
wurde er

eines Morgens
verhaftet. »Wie ein

ten den Kifig und wollten sich
nicht fortriithren. Jemand muss|
K. verleumdet haben, denn ohi
er etwas Boses getan hatte, wur
eines Morgens verhattet. »Wie

Hund!« sagte er, es war, als sollf
Scham ihn Gberleben. Als Greg
Samsa eines Morgens aus unru
Triumen erwachte, fand er sich
nem Bett zu einem ungeheuere
geziefer verwandelt. Und es wa
wie eine Bestatigung ihrer neug

1cm breiten Abstand vom Rand entfernt platzieren oder aber 3mm {iber das End-

format hinaus platzieren. Durch diesen 3-mm-Anschnitt konnen keine weillen

.Blitzer” bei der Weiterverarbeitung Ihres Produktes entstehen.

3mm Anschnitt 148 mm Endformat

»l e

Gopogtafic
afi

fie Cupoaqr

Jemand muss-
tie Josef K.

verleumdet
haben,

L denn
ohne dass
er etwas

Boses ge-

o Franz Kafka — Die Verwandlung

ten den Kifig und wollten sich gar
nicht fortrithren. Jemand musste Jo
K. verleumdet haben, denn ohne da
er etwas Boses getan hitte, wurde eq
eines Morgens verhattet. »Wie ein
Hund'« sagte er, es war, als sollte dig
Scham ihn tiberleben. Als Gregor
Samsa eines Morgens aus unruhiger

GemeindebriefDruckerei.de

15

Bilder



Bilder

Satzhilfe

3. 4. Qualitat der Bilder

Zunachst muss man wissen, dass Bilder, die aus dem Internet heruntergeladen
werden konnen, grundsatzlich von schlechter Qualitat sind. Sie haben in der Re-
gel nicht mehr als 75dpi - eine Ausnahme bilden kostenpflichtige Bilder, z.B. vom
Magazin Gemeindebrief.

Wenn Sie Bilder selbst einscannen, dann bitte mit 300 dpi. Bilder, die Sie mit lhrer
Digitalkamera machen, sollten moglichst mit der hochsten Auflosung aufgenom-

men werden, die mit Ihrer Kamera moglich ist.

Ob lhre Bilder fiir eine gute Druckqualitat brauchbar sind, kdnnen Sie relativ
leicht nachpriifen: VergroRern Sie die Ansicht auf Ihrem Bildschirm auf 400 % (am
besten in Ihrer PDF-Datei). Wenn das Bild nun noch sehr scharf zu erkennen ist,
hat es mindestens die erforderlichen 300 dpi, sollte es aber verschwommen oder
pixelig aussehen, ist es nur von minderer Qualitat und kann auch im Druck nicht

sehr gut wiedergegeben werden.

4 300 dpi

CYPOgGRrRALIc
ypografie % 0g mﬁ@TS

4 72 dpi

TYPOGRALIC

YRografie gmg?-mﬁij

Typograf

pografie T
rafie Cypogra

fl eTypograﬁe f| e lypo grafie

Typogra

pografie T

TYyDogr

rafie Cypogra
TYDogr

16
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4. Gestaltung

4.1. Absatzformate anlegen

Bei einer mehrseitigen Bro-
schiire, bei der man mehrere
Schriftvarianten und Schrift-
groBen hat, ist es sinnvoll, Ab-

satzformate anzulegen.

Fenster  Hilfe

Anordnen
Arbitsbereich

Erweiterungen auf Exchange suchen...

2 sz

__IE

So konnen Sie auch noch im
Nachhinein alle Uberschriften
oder den angelegten FlieRtext
durch die Absatzformate an-
dern und nicht jedes Textfeld |*
einzeln. Um das Absatzformat- |«

fenster zu 6ffnen, gehen Sie im

Menu auf Fenster - Formate >
Absatzformate.

Um ein Absatzformat anzulegen,
markieren Sie den Text und klicken
bei dem Absatzformatfenster auf
den rechten Button.

kel
Ausgabe >
CC Libraries
Ebenen 7
Effekte Stig+Umschalt+F10
Eigenschaften
Farbe Franz Kafka — Diel
Formate Absatzformate. Fil
ifsprogramme. > Objektformate Strg+F7
Informationen F8 Tabellenformate
Interaktiv > Zeichenformate  Umschalt+F11
Kommentare > Zellenformate
Kontur F10 denn eines M
Objekt und Layout > e ohne dass ' Hundl«
Overlays er etwas Scham il
Redaktionelle Aufgaben > gr Boses ge- Samsa eil
Schrift und Tabellen > tan hiitte, Traumen
Seiten F12 wurde er nem Bet
Steuerung Strg+Alt+6 eines Morgens geziefer
Textumfluss Strg+AlsW  yerhaftet. »Wie ein wie eine
Verkniipfungen Strg+Umschalt+D  ts war, als sollte die Traume
Werkzeuge en. Als Gregor Ziele ihr
o 1717-4_Satzhilfe InDesign_Cs5_CS6_CC.indd @ 162 % ens aus unruhigen | sich erh
2*Doppelseiten_Gemeindebriefindd @ 150 % fe, fand er sich in dehnte.
3 *Unbenannt-1 @ 125% em ungeheueren parate, s
e [vrsezcrer verwandelt. Und es war schungsi

% Absatzformate

nen wie eine Bestatigung ihrer
leuen Traume und guten Absichten,
s am Ziele ihrer Fahrt die Tochter
s erste sich erhob und ihren jungen
Grper dehnte. »Es ist ein eigentiim-
Icher Apnarate sacte der Offizier

nem Bett zu einem ungeheueren
geziefer verwandelt. Und es war il
wie eine Bestatigung ihrer neuen

Triume und guten Absichten, als

Ziele ihrer Fahrt die Tochter als e
sich erhob und ihren jungen Kérp
dehnte. »Es ist ein eigentiimlicher|
parate, sagte der Offizier zu dem §
schungsreisenden und tiberblickt
einem gewissermaflen bewunder
Blick den ihm doch wohlbekanntg
Apparat. Sie hatten noch ins Boot
springen kénnen, aber der Reisen|
hob ein schweres, geknotetes Tau

vom Boden. drohte ihnen damit

GemeindebriefDruckerei.de
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Es offnet sich ein neues Fenster. Hier konnen sie unter Allgemein lhrem Format

einen Namen geben, z.B. FlieBtext.

Neues Absatzformat

Aligemein

Grundlegende Zeichenformate

Erweiterte Zeichenformate Allgemein
Einziige und Abstinde
Tabulatoren

Absatzlinien

Formatname: [EEE]

Pasition:

CEEENENE [Kein Absatzformat]

(Ela G e el [Gleiches Format]

Unter Grundlegende Zeichenformate konnen Sie die Schriftart, Schriftschnitt,

SchriftgroRe und weitere Eigenschaften des Absatzformates definieren.

Die

Neues Absatzformat

Allgemein
Grundlegende Zeichenformate

Erweiterte Zeichenformate Grundlegende Zeichenformate

Einziige und Abstinde

Tabulstoren Schriftfamilie:  Minion Pro

Absatzlinien Schriftschnitt:
Absatzrahmen Schriftarad:
Absatzschattierung

Keming: Metrisch
Umbruchoptionen

Buchstabenart: Normal

Silbentrennung
Satz-Feineinstellungen

Spaltenspanne

Allgemein
Grundiegende Zeichenformate
Erweiterte Zeichenformate Zeichenfarbe
Einziige und Abstinde

Tabulstoren ¥ [Ohne]
Absatzinien
Absatzrahmen W [Papier]
Absatzschattierung

Umbruchoptionan

Sibentrannung

Satz-Feineinstellungen Y=

[ —
Inikislen und verschachtelte Formate

GREP-StI

Gehrungsgrenze

Aufshlungszeichen und Nummerierung

Zeichenfarbe Konturausrichtung:

Formatname:

Formatname: | Absatzformat 1

Position:

Zeilenabstand:
Laufweite:

Position:

[CJ Unterstrichen Ligaturen ] Kein Umbruch

| Durrhnactrichan

Schriftfarbe andern Sie unter Zeichenfarbe.

FlieBtext

Paosibon:

[Passermarken]

LEH
BH
EBEH
BH

100 K=0

| Hache uberdrucken

18

Wir sind fiir Sie da: 0 58 38 / 99 08 99



Satzhilfe

Wenn Sie jetzt Anderungen an lhrem Text vornehmen, miissen Sie einfach nur
noch den Text markieren und auf Ihrem Absatzformat bei einem Rechtsklick For-
mat neu definieren gehen. So miissen Sie nicht extra die Anderungen im Absatz-
formatoptionen-Fenster vornehmen.

Rubrik . . = Kontur

HH Farbfelder

W vertauf

Franz Katka - Die Verwandlung _——
ten den Kéfig und wollten sic/EESEs ;
nicht fortrithren. Jemand mu (S il
K. verleumdet haben, denn o

er etwas Boses getan hitte, w
eines Morgens verhaftet. »Wi
Hund!« sagte er, es war, als so
ohne dass  Scham ihn tberleben. Als Grd

er etwas Samsa eines Morgens aus unr,

ol Absatziormaty
Jemand
4] Objektformate

Uberschrift 2 "
“Uberschrift 2" bearbeiten...

Format duplizieren...

Format laschen

"Uberschrift 2" anwenden

In Gruppe kopieren...

Neue Gruppe aus Formaten...

Um das Absatzformat anzuwenden, markieren Sie einfach den Text und wahlen -

das entsprechende Format aus.

on
c
CIT E5S€ AT TITITZETKUITSITETIT SENT ZUTUCK= - AbsatIoImate " [ T— 5
. - . Uberschrift 2 :
en gegangen. Aber sie iberwanden sich, S
. [Einf. Abs.] fx Effekte -
umdringten den Kafig und wollten Uberscht 1 53] G &4
. . h y . h f . “h . FlieBtext w
es, sich gar nicht fortruhren. ——— oA Ee
te
h Jemand musste Josef K. verleumdet
len denn ohne dass er etwas Boses
fun- | getan hitte, wurde er eines Morgens
n. verhaftet. »Wie ein Hund!« sagte er, es

ing-  war, als sollte die Scham ihn {iberle-
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4. 2. Registerhalten, Grundlinienraster

Bei einem zweispaltigen Layout sollte man darauf achten, dass der Text auf einer
Linie steht und diese nicht versetzt ist. Dies nennt man Registerhaltigkeit. Eine
andere Form der Registerhaltigkeit ist es, wenn man die gleiche Textmenge auf
der Vorder- und Riickseite hat und der Text somit das gleiche Schriftbild bildet.
Um das Grundlinienraster einzublenden, gehen Sie im Menii auf Ansicht - Raster
und Hilfslinien - Grundlinienraster einblenden.

Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe

Uberdruckenvorschau Strg+Alt+Umschalt+Y

=

Z 0%

(8L m

E 100%

Proof einrichten
C w09
Farbproof

Einzoomen Strge+

Auszoomen

Seite in Fenster einpassen

Druckbogen in Fenster einpassen

OriginalgraBe

Ganze Montagefliche

Strg+-

Strg+0

StrgeAlt+0

Strg+1
StrgeAlt+Umschalt+0

¥ Montagefliche an Motivfarbe anpassen

Druckbogen drehen

Bildschirmmodus

Anzsigeleistung

Lineale ausblenden Strg+R
Rubrik
Extras o :
ol =
I Raster und Hilfslinien > Hilfslinien ausblenden Strg+U
Struktur 5 Hilfslinien sperren Strg+Alt+U
Textmodus > +  Spaltenhilfslinien sperren

Ogr

An Hilfslinien ausrichten Strg+Umschalt+U

(50 0%

lhr
ter eingeblendet. (Wenn
nicht, siehe Seite 22)

Danach wird Ras-

N Intelligente Hilfelinien Strg+U
@) B ]emand ten den Kdﬁg Alle Hilfslinien auf Druckbogen laschen

g2y Wﬁ. musste Josef  nicht fortriih S b S

. Rubrik

|y

e Glpografic 1T
rypogra ld verleum-

orafie

Franz Katka - Die Verwandlung

ogrz

PR 1 4 "
gar nicht-tortrithren—Jemand musst

T £ 1 1ot hal 1 1
Joset K- verleumdet haber, denir o

- dass er etwas Boses getan hitte, wur
de er eines Morgens verhaftet. »Wie
ein Hund!« sagte er, es war, als sollte
die Scham ihn iiberleben. Als Gregor|

ypog ra det ha-
ben, denn
| ohne dass

bl z er etwas Samsa eines Morgens aus unruhigen| |
y’dogfﬂ Boses  ge-  Traumen erwachte, fand er sich ir
tan hiitte, _seinem_Bett_zu _einem ungeheueren
wurde er eines U ief delt. Und es war ih
Morgens verhal- nen wie eine Bestitigung ihrer neuen

Ao o T S 1 PRI 1
tet: »Wie emm Humd! Traume und guten Absichten, als am

ata or ac war ale satlra di Sreviey iala ihear Baher dia Tachtar alc avct
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Jetzt missen Sie lhren
Text markieren und

wahlen in lhrer Steue-

rungsleiste rechts den
Button An Grundlinien-

raster ausrichten.

Wenn lhr Text nun zu gro-
Be Liicken aufweist, kdnnen
Sie die Einstellungen des
Grundlinienrasters  veran-
dern. Dazu gehen Sie im
Menu auf Bearbeiten - Vor-
einstellungen - Raster.

Schrift
Ruckgangig

Wiederholen
Ausschneiden

Kopieren

Einfiigen

Unformatiert einfiagen

Objekt  Tabelle Ansicht Fenster  Hilfe

StigeZ
Strg+Umschalt+Z
StrgeX
Strg+C
StrgeV.
Strg+Umschalt+V

In die Auswahi einfagen Strg+Alt+Y
An Originalposition cinfigen StrgrAlt+Umschalt+V
Loschen Racktaste
Duplizieren Strg+Alt+ Umschalt+ D
Duplizieren und versetzt cinfiigen Strg+Alt+U
Platzieren und Verknapfen

Alles auswahlen Stig+A

Auswah| aufheben
InCopy

Original bearbeiten
Bearbeiten mit

Gehe zu Quelle

Im Textmodus bearbeiten
Ahnliche Bilder suchen
Schnell anwenden.
Suchen/Ersetzen...
Weitersuchen

Rechtschreibprifung

Transparenzfiliraum

Strg+ Umschalt+A

Strg Y.

Strg+Enter
Strg+F
Strg+Ale+F

Transparenzreduzierungsvorgaben.

Friihere lokale Einstellungen werden migriert...

Farbeinstellungen.
Profile zuweisen...
In Profil umwandeln...
Tastaturbefehle...

Mens.

5

>

>

afka — Die Verwandlun

and

ier zu dem Forschung|

sste

iiberblickte mit einem

K

bewundernden Blick

mdet

wohlbekannten Appa

denn

noch ins Boot springe|

Voreinstellungen

|

Allgemein Strg+K

Eingabe..

Enweiterte Eingabe...

en. Als Gregor Samsa eines M

Benutzeroberflache skalieren...

Hilfslinien und Montageflache.

GemeindebriefDruckerei.de
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Satzhilfe

In diesem Fenster konnen Sie nun die ,SchriftgroRe” des Grundlinienrasters fest-

legen. Probieren Sie Werte aus und schauen Sie in Ihrem Layout, welche GroRBe am

besten passt. AuBerdem sollten Sie den Schwellenwert auf 100 % setzen, damit
Sie das Raster in jeder Bildschirmansicht sehen.

Voreinstellungen

Allgamsin Raster

Benutzeroberfliche Grundlinienraster

Benutzeroberfliche skalieren
Eingabe

Erwsiterte Eingabe

Satz

Einheiten und Eintsilungan
Raster

Hilfslinien und Montageflicha

Warterbuch
Dokumentraster
Rechischraibung

PR

5. Datei priifen

5.1. Preflight

In dem Preflight von InDesign kann
man die Daten vorab priifen. Der But-
ton befindet sich unten in Ihrem Pro-
gramm. Dort finden Sie einen Kreis,
der entweder griin ist und neben dem
ohne Fehler steht oder der Kreis ist rot
und es steht daneben die Anzahl der
Fehler, die InDesign gefunden hat. Mit
einem Doppelklick konnen Sie das Pre-
flightfenster offnen.

=TGR [ Hellblau

Anfang: 12,7 mm

Relativ zu: | Oberer Seitenkante
Einteilung alle: 6 Pt

Anzeigeschwellenwert: | 75 %

T dem FOrScUngsrelsenden Und
iiberblickte mit einem gewissermafien

nielts1e d

Profil: | [Grundprofil] (Arbeits...

Seite

7 Informationen

1 Fehler

22
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In diesem Fenster sind nun die Fehler der Datei zu sehen. In diesem Fall ein zuge-
schobenes Textfeld. Durch ein Klicken auf den Fehler springt InDesign zum Fehler
im Dokument und man kann den Fehler nun beheben.

feresse an Hungerkunstlern senr
Preflight BRuriickgegangen. Aber sie tiberwan-
en sich, umdringten den Kifig und
ollten sich gar nicht fortrithren.
emand musste Josef K. verleumdet
aben, denn ohne dass er etwas Boses
etan hitte, wurde er eines Morgens
erhaftet. »Wie ein Hund!« sagte er, e
ar, als sollte die Scham ihn tiberle-
en. Als Gregor Samsa eines Morgensi:j *--

> Informationen s

Ein Profil: | [Grundprofil] (Arbeits...
Fehler Seite
~ TEXT (1)
« Ubersatztet (1)
Textrahmen

1Fehler

5.2. Verkniipfungen

Sie sollten auch versuchen, lhre Bilder, e
die Sie in lIhr Dokument eingefligt ha- £ thenen

B bild Typografis.cps ‘ 2 z
ben, nicht mehr auf Ihrem Rechner in i P gen

Fehlend. Doppelklicken, um erneut z
verknipfen.

einen anderen Ordner zu verschieben. —

Sonst kann InDesign das Bild nicht

mehr finden und Sie miissen das Bild  |*4%

Emeut verknipfen...

neu verkniipfen. Dies konnen Sie im

Emeut aus CC Libraries verknipfen...

XMP-Dateiinfarmationen...

Fenster unter Verkniipfungen sehen.
Gehe zu Verknipfung

DurCh einen ReChtSkliCk kannen Sie 2 s Verknipfungsinformatienen-Fenster ausblenden

Informationen kopieren >

auf Erneut verkniipfen gehen und die

Datei neu in das Dokument einfligen. ame

B8 id Typoarae g

Wenn Sie lhr Bild einbetten, ist es fest

Erneut verknipfen...
Erneut aus CC Libraries verknipfen...

in der Datei verkniipft und der Datei-

Verknpfung(en) kopieren nach...

. . . . “ lau.. L XMP-Dateiinformationen...
pfad ist nicht mehr interessant (Bild : -
Verkniipfungsinfo Gehe zu Verknipfung
Rechtsklick - Verkniipfung einbetten). nom | g

GemeindebriefDruckerei.de 23
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6. PDF-Export

6. 1. Import der Farbeinstellung

Als Erstes klicken Sie mit einem rechten Mausklick auf das icc-Profil
(ISOcoated_v2_300eci.icc). Wahlen Sie Profil installieren aus. Danach gehen Sie in
InDesign CS 5/6 auf Bearbeiten - Farbeinstellungen.

M Datei Be: Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe

Erneut verknipfen Strg+Z

Wiederholen Strg+Umschalt+Z

Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C
Einfgen Strg+V
Unfermatiert einfugen Strg+ Umschalt+V
In die Auswahl einfiigen Strg+Alt+V
An Originalposition einfugen Strg+Alt+ Umschalt+V

Léschen Riicktaste

Duplizieren Strg+Alt+Umschalt+D
Duplizieren und versetzt einfiigen... Strg+Alt+U

Platzieren und Verknipfen

Alles auswahlen StrgrA
Auswahl aufheben Strg+Umschalt+ A
InCopy >
Original bearbeiten

Bearbeiten mit

Gehe zu Quelle

Im Textmodus bearbeiten Strg+V
Ahnliche Bilder suchen

Schnell anwenden... Strg+Enter
Suchen/Ersetzen... Strg+F
Weitersuchen Strg+Alt+F
Rechtschreibpriifung >
Transparenzfillraum >

Transparenzreduzierungsvorgaben..

Frithere lokale Einstellungen werden migriert...

Farbeinstellungen...

Profile zuweisen...

In Profil umwandeln...

Tastaturbefehle...

Mens...

Es erscheint das Fenster Farbeinstellungen. Klicken Sie hier auf Laden.
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Wahlen Sie die csf-Datei (2011_06_23_Farbe_GBD.csf) aus und klicken auf Offnen.

Farbeinstellungen

Nicht synchronisiert: Die Creative Cloud-Anwendun: verwenden

unterschiedliche Farbeinstellungen. Es wird kein gleichmaBiges

Farbmanagement gewahrleistet. Wahlen Sie zur Synchronisierung ————
“Farbeinstellungen” in Bridge. Abbrechen

Einstellungen: | Europa Web/Intermnet 2

Erweiterter Modus
Arbeitsfarbraume
RGB:
CMYK

Farbmanagement-Richtlinien
RGB: | In Arbeitsfarbraum umwandeln

.:"% CMYK: | Werte beibehalten (Profile in Verknipfungen ignorier...
Profilabweichung: Beim Offnen wahlen

Beim Einfigen wahlen

Fehlende Profile: (] Beim Offnen wahlen
vertierungsoptionen

Relativ farbmetrisch

Tiefenkompensierung verwenden

@ Farbeinstellungen laden x
Beschreibung:
v <« Downloads > PDF-Export_InDesign_C55_CS6_CC1 v O PDF-Export_InDesign_C55_C.
Zaigen Sie auf sine Option, um sine B il * Glabiciei kit i 8 mRSE LR
Organisieren « Neuer Ordner =~ 1 @
A Name Anderungsdatum Tye GraBe
#| 2011.06_23 Farbe_GBD.csf 19.04.2023 13:42 Color Settings 1.790 KB
¥ 2012.08_22_Export_GED joboptions Adobe PDF Settings
4] 150coated v2_300_eciicc 1CC-Profil
«
PDF-Export_InDesign_CS5_C56_CC.pdf Adobe Acrobat-D...
-
[
H
|
[E
=
v
Dateiname: | 2011_06_23_Farbe_GBD.csf | | Alle Dateien (%) i
Abbrechen

PDF-Export l
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In dem Fenster Farbeinstellungen sollte nun der Eintrag 2011_06_23_Farbe_GBD
zu sehen sein. Setzen Sie danach einen Haken bei Erweiterter Modus und ent-
fernen die Haken bei Farbmanagement-Richtlinien. Klicken Sie anschlieBend auf

Farbeinstellungen

Nicht synchronisiert: reative Cloud-Anwendungen verwenden
unterschiedliche Farbeinstellungen. Es wird kein gleichmaBiges
Farbmanagement g stet. Wahlen Sie zur Synchronisierung
“Farbeinstellungen” in Bridge.

Einstellungen: 2011_06_23_Farbe_GBD

Erweiterter Modus

Arbeitsfarbraume
CMYK:

Farbmanagement-Richtlinien
RGB: | Eingebettete Profile beibehalten

:‘2: CMYK: Werte beibehalten (Profile in Verknipfungen ignorier... ~

Profilabweichung: Beim Offnen wahlen
_| Beim Einfugen wahlen

Fehlende Profile: [ Beim Offnen wahlen

Konvertierungsoptionen

Prioritat: | Relativ farbmetrisch

Tiefenkompensierung verwenden

Beschreibung:

Zeigen Sie auf sine Option, um sine Beschreibung sinzublenden.

Speichern. Die Farbeinstellungen werden nun nochmals in den Adobe-Colors-
Ordner gespeichert. Klicken Sie anschlieBend noch auf OK. Die Farbeinstellungen

wurden importiert.
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6. 2. Import der PDF-Joboptions
Klicken Sie auf Datei - Adobe PDF-Vorgaben - Definieren. Es erscheint das Fenster
flir die Adobe PDF-Vorgaben.

MNeu »
Offnen... Strg+ QO
Bridge durchsuchen... Strg+Alt+ 0

' Zuletzt verwendete Datei 6ffnen >
Schliefen Strg+W
Speichern Strg+5
Speichern unter... Strg+Umschalt+5
Einchecken...
Kopie speichern.., Strg+Alt+5

Zuriick zur letzten Version

Adobe Stock durchsuchen...

Platzieren... Strg+D
Aus CC Libraries platzieren..,

XML importieren...

PDF-Kemmentare importieren...

I Adobe PDF-Vergaben > Definieren...
Exportieren... Strg+E

[Druckausgabequalitat]...

s e TR [Kleinste DateigraBe]...

Publish Online... [PDF/¥-1a:2001]...
Dashbeard fir ,Publish Online” [PDF/X-3:2002]...
Deokumentvergaben > (PR
Dokument einrichten... Strg+Alt+P [Quakiatihochwerte Dkl
Layout anpassen... Alt+Umschalt+P DrrgelE e,
Korrektur-PDF...
Benutzer...
Dateiinfermaticnen... Strg+Alt+Umschalt+
Verpacken... Strg+Alt+Umschalt+P
Druckvorgaben »

GemeindebriefDruckerei.de 27
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In dem Fenster Adobe PDF-Vorgaben klicken Sie auf Laden. Wahlen Sie die Jobop-
tions-Datei (2012_08_22_Export_GBD.joboptions) aus und klicken Sie auf Offnen.

Adobe PDF-Vorgaben

Vorgaben:

Vorgabeeinstellungen - Ubersicht:

PDF-Vorgab: litativ hochwerbger Druck]
Kompatibilitst: Acrobat 5 (PDF 1.)
Einhaltung von Standar

> Allgemein

Wamungen:

1) In der
mit der akhsel

B POF-Exportvorgaben laden X
T <« Downloads » PDF-Export_InDesign_C55_C56_CC1 v [4] 2 PDF-Export_InDesign_CS5_Cu.
Organisieren » Neuer Ordner ~ I @
A Name Anderungsdatum Typ GroBe
¥ 2012_08_22_Export_GBD.joboptions 19.04.2023 13:42 Adobe PDF Settings 7KB
&
a
a
A
|
E
= 2"
Dateiname: | 2012_08_22_Export_GBD.joboptions | [Einstellungsdatien zur Adabe |
Abbrechen
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In dem Fenster sollte jetzt der Eintrag 2012_08_22_Export_GBD zu sehen sein. Sie
konnen mit einem Klick auf Fertig das Fenster schlieRen.

Adobe PDF-Vorgaben

Vorgaben:
[Qualitativ hochwertiger Druck] Fertig

Korrektur-PDF

Vorgabenbeschreibung:

port_GED

Vorgabeeinstellungen - Ubersicht:

Kompatibilitst: Acrobz
Einhaltung von Standards: O
» Allgemein

Warmnungen:

PDF-Export l
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6. 3. PDF speichern

Klicken Sie auf Datei - Exportieren.

Offnen...
Bridge durchsuchen...
Zuletzt verwendete Datei 5ffnen

SchlieBen
Speichem

Speichem unter..
Einchecken...

Kopic speichem...

Zuriick zur letzten Version
Adobe Stack durchsuchen...
Platzieren..

Aus CC Libraries platzieren...
XML impartieren...

PDF-Kommentare importicren...

Adobe PDF-Vorgaben

Strg-0
Strg-Alt-0

StrgeW
Strg+S
Strg+Umschalt+S

Strg+ AltsS

Strg+D

>

Exportieren...

Strg+E

L
s,
X,
=
>
KL
b |
iz
=]
¢ '3-"'_
4
Q

)

N

Furs Review freigeben...

Publish Online...
Dashboard fir  Publish Online”

Dokumentvergaben
Dokument einrichten...
Layout anpassen...
Benutzer...

Dateiinformationen...

Verpacken...
Druckvorgaben
Drucken...

Broschire drucken...

Beenden

>
Strg+Alt+P
Alt+Umschalt+P

Strg+Alt+Umschalt+|

Strg+Alt+Umschalt+P
>

Strg+P

StrgeQ

Sie konnen nun den Speicherort fiir Ihre Datei bestimmen. Als Dateityp muss Ad-

obe PDF (Druck) eingestellt sein. Driicken Sie auf Speichern.
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Organisieren + Meuer Ordner o
~
Name Anderungsdatum Typ GraBe
# Sc
Bilder 18.04.2023 11:01 Dateiordner
@ PDF 18.04.2023 11:01 Dateiordner
& O
& O
O pi
= 31
< 3|
DEGLELER |Unbenannt-1.pdf] v
Dateityp: IAdoba PDF (Druck) (*.pdf) ~

[ InDesign-Dokumentn
ame als
Ausgabedateiname
verwenden

~ Ordner ausblenden

Abbrechen

AnschlieBRend kommt das Fenster fiir den Export. Dort stellen Sie als Ausgabe
2012_08_22_Export_GBD ein. Danach klicken Sie Exportieren.

e R
Adobe PDF-Vorgabe:
standard: Ohne - Kompatiiitat: Acrobat 8/9 (PDF 1.7) -

Komgrimiereng
et st Beschrebung: 2012 08 22 BExport_GBD -
Ausgabe
Erwsitert
Sicherhert &
Ubersicht

(© Bereich:  Alle Saiten

Seiten
Druckbogen

Optionen
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